WARSZTATY: ELEKTRONIZACJA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Agenda szkolenia

Szkolenie odbywa sie w terminie i lokalizacji

Ramowy program szkolenia

. . L. . . 1. Przygotowanie stanowiska do pracy z dokumentami elektronicznymi —
wskazanej na nasze) stronie i na stronie rezerwacjl przeglad oprogramowari, wymaganie sprzetowe,
on-line. Uczestnicy ma]a do dyspozycji komputery do 2. Praca z dokumentem podpisanym podpisem kwalifikowanym w formacie
_— . . s PDF
¢wiczen (laptopy lub stacjonarne). W zaleznos$ci od 3. Przygotowanie ADOBE READER do pracy z podpisem kwalifikowanym
szczegbtdw na stronie www, do niektdrych szkolen Go ATl R GEUME TN T [FIE1 _
. . i . 5. Analiza podpisu kwalifikowanego osadzonego w dokumencie PDF

uczestnicy otrzymujg wtasne podpisy kwalifikowane. 6.  Modyfikacje podpisanego dokumentu PDF

7.  Weryfikacja dokumentu PDF - rézne metody, odczytywanie wynikow
Dzien 1 weryfiead . - _ _

8.  Weryfikacja statusu certyfikatu, weryfikacja integralno$ci (sprawdzanie czy

nastgpita ingerencja w dokument)
b Tworzenie dokumentu PDF do podpisu
10. Podpisywanie podpisem kwalifikowanym — oprogramowanie, opcje i
ustawienia
11.  Podpisywanie dokumentu PDF podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES
12. Dopisywanie powodu podpisu (za zgodnos$¢, zatwierdzenie umowy itp.)
13. Wielokrotne podpisywanie tego samego dokumentu PDF
Dzien 2 14. Praca z plikiem w formacie innym niz PDF (.doc, .xls, .odt itp.)
15. Odczytywanie pliku podpisanego w formacie XADES
16. Podpis zewnetrzny i podpis wewnetrzny
09:00 poczqtek zajec’: 17. Tre$¢ podpisana a informacja o podpisie w formacie XADES
13:00 lunch 18. Odczytywanie wielu plikéw podpisanych jednym podpisem
) 19. Weryfikacja integralnosci podpisu w formacie XADES w zalezno$ci od typu

10:00 poczatek zajeé
13:00 lunch
16:00 koniec zajeé

15:30 koniec zaje¢ podpisu
20. Modyfikacja pliku w formacie XADES, ponowne sprawdzanie integralnosci
. .. pliku
w trakcie Zajec przerwy kawowe 21. Czas ztozenia podpisu, czas waznosci podpisu a wazno$é o$swiadczenia woli

22. Podpisywanie dokumentu w formacie innym niz PDF

23. Tworzenie réznych typdw podpiséw, opcje w programie do podpisywania

24. Modyfikacje podpisanych dokumentéw — sprawdzanie integralnosci w
réznych typach podpisow

25. Podpisywanie wielu plikow

26. Podpisywanie wielu ré6znych plikéw (réznych formatéw) jednym podpisem

27. Podpisywanie o$wiadczen woli online w formularzu generowanym przez
strong www

28. Jak NIE podpisywa¢ dokumentéw

29. Zasady reprezentacji i petnomocnictwa

30. Funkcjonalnosci platform do e-zaméwien

31. Mini Portal UZP - oméwienie, zasady, putapki

32. Potencjalne problemy z platformami e-zamoéwien

33. Archiwizacja plikéw

34. Procedura aukgji i licytacji elektronicznej roznice, zasady

Trener: Lech Wendotowski

Praktyk zamoéwien publicznych — w zaméwieniach publicznych od roku 2000. Absolwent Politechniki £6dzkiej i Uniwersytetu t.édzkiego, Université Lyon Il we Franciji.
Wspottworca pierwszej polskiej platformy przetargowej dedykowanej polskim zaméwieniom publicznym. Zgromadzit wyjgtkowa wiedzg o procedurach elektronicznych w
zamowieniach publicznych w toku licznych wdrozen tych procedur w sektorze publicznym a takze prywatnym. Prowadzi zajgcia komputerowe warsztatowe na Uniwersytecie
tédzkim w ramach podyplomowego studium ,Zaméwienia Publiczne” pod patronatem Prezesa UZP, od roku 2007, prowadzi zajecia z zaméwien publicznych w Wyzszej Szkole
Biznesu w Poznaniu, oddziat w Chorzowie, dla studentéw studiéw podyplomowych ,Zaméwienia Publiczne” od roku 2010. Cztonek zespotu badawczego, wspdinego projektu
Urzad Zamdwien Publicznych — Uniwersytet £.6dzki pn. ,Informatyzacja zaméwien publicznych” pod kierownictwem prof. Andrzeja Borowicza, wspoétautor raportu z badania.
Autor wielu publikaciji elektronicznych i tradycyjnych. Prelegent konferencji m.in. Europejskie Forum Podpisu Elektronicznego, IX Konferencja Zaméwien Publicznych Wolters
Kluwer, uczestnik konferencji i szkoleri Ogdlnopolskiego Stowarzyszenia Konsultantéw Zaméwien Publicznych, cztonek zespotu opiniujgcego projekty ustaw w ramach OSKZP.
Prowadzi webinaria w PortalZP.pl wydawnictwa Wiedza i Praktyka. Wyktadowca szkolen otwartych i zamknigtych z zakresu zamoéwien publicznych. Organizator szkolen w
ramach AKADEMII ZAMOWIEN. Szkolenia dedykowane aktualnej kompleksowej elektronizacji zaméwien publicznych prowadzi w formie warsztatéw komputerowych od roku
2017, wezesniej w takiej formie dla aukgiji i licytacji elektronicznych.
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